
 
 
Der AKV EUROPA ist eine traditionsreiche österreichische 
Gläubigerschutzorganisation, die sich auf moderne und effiziente Lösungen für ihre 
Mitglieder und Mandanten spezialisiert hat. Mit unserem engagierten Team vertreten 
wir Gläubiger in den Bereichen Insolvenz, Inkasso, Auskunft, Treuhand und 
Beratung und stellen sicher, dass deren Interessen gewahrt bleiben. 
 
Für die Unterstützung unseres Insolvenzteams in unserer Geschäftsstelle in 
Klagenfurt suchen wir im Bereich Back Office eine(n) engagierte(n)  
 

Mitarbeiter(in) Innendienst  
 (Vollzeit 40 Stunden) 

 

Das erwartet Sie: 

• Sehr selbständige Arbeit 

• Klassische Sekretariatstätigkeit 

• Administrative Unterstützung der Insolvenzabteilung 

• Telefonischer Kontakt mit Rechtsanwälten, Gerichten und Mandanten 

• Vor- und Nachbearbeitung von Insolvenz-Akten 
 

Das bringen Sie mit: 
 

• Berufserfahrung in Anwaltskanzlei von Vorteil 

• Absolute Verlässlichkeit und strukturierte Arbeitsweise 

• Exzellente mündliche und schriftliche Kommunikations- und 
Ausdrucksfähigkeit 

• Freude am telefonischen Kontakt 

• Perfekte Deutsch- und MS Office-Kenntnisse 

• Analytisches und lösungsorientiertes Denkvermögen 
 
Das bieten wir Ihnen: 

• Arbeiten in einem dynamischen und freundlichen Team 
• Flache Hierarchien und ein wertschätzendes Arbeitsumfeld 
• Flexible Arbeitszeiten mit attraktiver Gleitzeitregelung 
• Umfassende Einarbeitung, Unterstützung durch erfahrene Kolleginnen und 

Kollegen  
• Sicherheit einer langfristigen Anstellung in einer zukunftsorientierten 

Organisation mit 100-jähriger Tradition 

Eintrittsmöglichkeit: ab sofort 

Gehaltsbasis: Je nach Vorkenntnissen ab EUR 35.000,00 brutto jährlich 



Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. Bitte senden Sie diese an 

karriere@akveuropa.at 

Weitere Informationen zu unseren Dienstleistungen finden Sie unter: www.akv.at 

Seien Sie Teil eines Unternehmens, das Innovation und Tradition perfekt verbindet – 

wir freuen uns auf Sie! 
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